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CONSELHO REGIONAL
RESOLUCAO N° 086/2012

FIXA NORMAS PARA APROVACAO DE PLANOS DE CURSO, CRIACAO DE UNIDADES
DE ENSINO TECNICO, AUTORIZACAO PARA FUNCIONAMENTO E RECONHECIMENTO
DE CURSOS DA EDUCACAO PROFISSIONAL TECNICA DE NIVEL MEDIO
E DA OUTRAS PROVIDENCIAS

O Conselho Regional do SENAC Minas, no uso de suas atribuicées e no exercicio da competéncia que
Ihe confere o artigo 20, da Lei n® 12.513, de 26 de outubro de 2011;

Considerando o disposto na Resolugdo CNE/CEB n° 04/99, de 22.12.1999 e na Resolugdo CN/SENAC
n° 943/12, de 03.02.2012;

Considerando o que consta do protocolo n°® 0259/2012;

RESOLVE:

Art. 1° - Esta Resolugao dispde sobre aprovagéo de Planos de Curso da Educacgao Profissional Técnica
de Nivel Médio, bem como sobre criagdo de Unidades de Ensino Técnico, autorizagdo para
funcionamento e reconhecimento de cursos da Educacgdo Profissional Técnica de Nivel Médio, no
ambito do Servigco Nacional de Aprendizagem Comercial / Departamento Regional de Minas Gerais —
SENAC Minas.

DA APROVAGAO DE PLANOS DE CURSO

Art. 2° - Os Planos de Curso da Educacéo Profissional Técnica de Nivel Médio deverdo conter no
minimo, os seguintes itens:
I.  Identificagdo do curso;
Il.  Justificativa e objetivos;
Il. Requisitos de acesso;
V. Perfil profissional de concluséo;
V.  Organizagao curricular;

VI. Indicagbes metodologicas;
VII. Critérios de aproveitamento de estudos e experiéncias anteriores;
VIIl.  Critérios de avaliacdo do desenvolvimento das competéncias;

IX.  Atividades complementares, quando for o caso;
X. Estagio profissional supervisionado, quando aplicavel,

XI. Instalacées e equipamentos;

XILI. Perfil do pessoal docente e técnico; )
Xlll. Bibliografia basica e complementar; . g\x
XIV.  Certificados e diplomas. S Ui\ |
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Art. 3° - Caso seja considerado necessario, o Plano de Curso podera contar com apreciacao e parecer
preliminar do Departamento Nacional do SENAC.

Art. 4° - O pedido de aprovagao do Plano de Curso, direcionado ao Presidente do Conselho Regional,
sera formulado pelo Diretor Regional do SENAC Minas, instruido com a seguinte documentacao:

1. Parecer da Superintendéncia Educacional do SENAC Minas;
Il Plano de Curso.

Art. 5° - O Conselho Regional aprovara o Plano de Curso por meio de Resolugdo especifica, com
numeragao cronologica anual.

§ 1° - A Resolucao de aprovagao devera ser registrada no respectivo Plano de Curso.

§ 2° - A Resolugcdo de aprovagao de um Plano de Curso tem validade para todas as Unidades de
Ensino Técnico, que ofertam aquele curso.

§ 3° - Para pleitear a oferta de um curso, a Unidade utilizara o respectivo Plano de Curso ja aprovado.

Art. 6° — O Departamento Regional, através da Superintendéncia Educacional, devera informar ao
Departamento Nacional os Planos de Curso aprovados com seus respectivos atos, para sua insergcéo
em ambiente virtual proprio, mantido pelo Departamento Nacional, para fins de divulgagdo em nivel
nacional.

Art. 7° - Caso haja necessidade de se alterar o Plano de Curso, especialmente quanto aos itens |, IV, V,
X, e XIl, do artigo 2° desta Resolugdo, o mesmo devera ser submetido a nova aprovacédo do Conselho
Regional.

DA CRIAGAO DE UNIDADE DE ENSINO TECNICO E DA OFERTA DE CURSOS

Art. 8° - O funcionamento de uma Unidade de Ensino Técnico e a oferta de cursos da Educacao
Profissional Técnica de Nivel Médio dependem de ato autorizativo do Conselho Regional do SENAC
Minas, que permite a criagdo da Unidade e/ou o inicio das atividades do curso e tem como principio
norteador a garantia do padrao de qualidade do ensino ministrado.

Paragrafo unico — O Diretor do Centro de Formagéao Profissional, identificada existéncia de demanda
de cursos da Educacéo Profissional Técnica de Nivel Médio, encaminhara a Dire¢cdo do SENAC Minas
a solicitacdo para criagdo da Unidade de Ensino Técnico e autorizagdo de funcionamento do(s)
curso(s).

Art. 9° - So terdo validade os atos escolares praticados apds a assinatura do ato autorizativo, sendo de
inteira responsabilidade da Dire¢do da Unidade os danos causados aos alunos, em decorréncia da
inobservancia desta norma.

Art. 10 - O ato autorizativo do funcionamento de um curso perdera sua validade quando as atividades
escolares do referido curso ndo se iniciarem no prazo de 12 (doze) meses, contados da assinatura do
respectivo ato.

Art. 11 - A autorizacdo de funcionamento dos cursos sera concedida com vigéncia de 02 (dois) anos.

§ 1° - O Diretor do Centro de Formagéao Profissional, no prazo compreendido entre 90 até 60 dias, antes
de expirar o ato autorizativo, devera pleitear a Direcdo do SENAC Minas o reconhecimento do curso.

§ 2° - Até 30 (trinta) dias antes de findar o prazo de vigéncia do ato autorizativo, a Direcdo do SENAC
Minas devera solicitar ao Conselho Regional o ato de reconhecimento do curso.

§ 3° - Caso ocorra algum atraso na tramitagcdo do processo, o ato autorizativo ficard automaticamente
prorrogado até a assinatura do ato de reconhecimento.
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Art. 12 - A criagcao de uma Unidade de Ensino Técnico pressupde a existéncia de condicdes
adequadas a oferta dos cursos pretendidos, observando-se obrigatoriamente:
I Organizagao e execugao de suas atividades em consonéancia com a legislagéo vigente;
Il Pessoal docente e técnico-administrativo devidamente habilitados;
. Instalagdes fisicas e ambientes administrativos e pedagdgicos;
V. Mobiliario e equipamentos adequados a cada ambiente;
V. Condicoes de acessibilidade e de atendimento a cadeirantes e pessoas com dificuldade de

locomogéao;
VI. Material didatico e recursos tecnologicos;
VII.  Acervo bibliografico adequado aos cursos;
VIIIL. Organizagao didatico-pedagogica;

IX. Disponibilidade de campos de Estagio (se aplicavel).

Art. 13 - Cabe a Superintendéncia Educacional, mediante visita “in loco”, verificar a existéncia de
condicées adequadas para criagdo da Unidade e oferta dos cursos pleiteados, emitindo Relatorio
circunstanciado, com parecer conclusivo.
§ 1° - Esta verificagc&o sera realizada considerando:

I.  Os itens estabelecidos no artigo 12 desta Resolucéo;

Il.  As especificagbes contidas nos Planos de Curso aprovados e nos Planos de Trabalho dos

Componentes Curriculares, bem como na Relagdo de Insumos.

§ 2° - Verificada a existéncia de condigcbes adequadas a oferta dos cursos e ao atendimento as
exigéncias legais, a Superintendéncia Educacional emitira o parecer favoravel.
§ 3° - Verificada a auséncia de condigdes ou de elemento essencial a oferta dos cursos e/ou nao
cumprimento de exigéncia legal, a Unidade sera informada para que tome as providéncias necessarias.

Art. 14 - A solicitagdo de criagdo de Unidade de Ensino Técnico e da autorizagdo de funcionamento dos
cursos que serdo ofertados, direcionada ao Presidente do Conselho Regional, sera feita pelo Diretor
Regional do SENAC Minas e instruida com a seguinte documentagao:

l. Relatério de verificagcao “in loco” elaborado pela Superintendéncia Educacional;

Il Parecer da Superintendéncia Educacional.

Art. 15 — A Resolucdo do Conselho Regional, autorizativa da criagdo de uma Unidade de Ensino
Técnico nao estabelecera prazo de vigéncia para seu funcionamento.

Art. 16 — A solicitagdo de autorizagao de funcionamento de novos cursos pressupde que a Unidade
disponha de condi¢cdes adequadas para sua oferta, observando-se obrigatoriamente:
l. Organizacao e execucdo dos cursos em consonancia com a legislacéo vigente;
Il Pessoal docente e técnico-administrativo devidamente habilitados;
II. Instalagdes fisicas e ambientes adequados;
V. Mobiliario e equipamentos adequados aos ambientes a serem utilizados;
V. Condicdes de acessibilidade e de atendimento a cadeirantes e pessoas com dificuldade de

locomocgéo;
VI. Material didatico e recursos tecnologicos;
VII.  Acervo bibliografico adequado aos cursos;
VIll.  Organizagéo didatico-pedagogica;

1X. Disponibilidade de campos de Estagio (se aplicavel).

Art. 17 - Se for considerado necessario, a Superintendéncia Educacional realizara visita “in loco”, para
verificar a existéncia das condicdes estabelecidas no artigo anterior, elaborando Relatério
P /é circunstanciado, com parecer conclusivo.
g 4 Paragrafo unico - A Unidade podera ser solicitada a encaminhar a Superintendéncia Educacional
4{4/ evidéncias e / ou documentos comprobatérios de atendimento ao disposto no artigo anterior, os quais
subsidiaréo a elaboracédo do Parecer, na auséncia do Relatorio.
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Art. 18 - A solicitagdo da autorizacdo de funcionamento dos novos cursos que serao ofertados,
direcionada ao Presidente do Conselho Regional, sera feita pelo Diretor Regional do SENAC Minas e
instruida com a seguinte documentacgao:

l. Relatorio de verificagédo “in loco” (se tiver sido elaborado pela Superintendéncia Educacional);

1. Parecer da Superintendéncia Educacional.

DO RECONHECIMENTO DE CURSOS

Art. 19 - Uma vez comprovadas as reais possibilidades de manutengao e/ou melhoria das condi¢des de
qualidade para a oferta do curso, em que se baseou o competente ato de autorizacdo de seu
funcionamento, a Direcdo do SENAC Minas solicitara ao Conselho Regional o seu reconhecimento.
Paragrafo unico - Se for considerado necessario, a Superintendéncia Educacional realizara visita “in
loco”, para verificar a existéncia destas condi¢des, elaborando Relatorio circunstanciado, com parecer
conclusivo.

Art. 20 - O reconhecimento de um curso fica também condicionado a manutencao atualizada dos seus
registros e arquivos escolares, que assegurem a identidade de cada aluno, bem como a regularidade e
autenticidade de sua vida escolar.

Art. 21 — Caso sejam identificadas situagbes que comprometem o regular funcionamento do curso, a
autorizacdo de seu funcionamento podera ser prorrogada por mais 01(um) ano, até que as
inconsisténcias identificadas sejam sanadas, podendo-se, posteriormente pleitear o reconhecimento do
curso.

Art. 22 - A solicitagdo de reconhecimento do curso devera ser requerida dentro do prazo estabelecido
no § 2° do artigo 11, desta Resolucéo.

Paragrafo unico - Tal solicitagdo sera acompanhada de Relatério de verificagao “in loco” (caso tenha
sido elaborado pela Superintendéncia Educacional) e/ou de Parecer emitido pela Superintendéncia
Educacional.

Art. 23 - A Resolugdo de reconhecimento do curso tera vigéncia de 05 (cinco) anos, ficando sujeita a
renovacgdes periodicas.

DA DESCENTRALIZAGAO DE TURMAS

Art. 24 — Descentralizacdo de turmas & o procedimento que permite a Unidade oferecer cursos
temporariamente, em outros municipios, onde nao existe uma Unidade de Ensino Técnico do SENAC
Minas em funcionamento.

Paragrafo unico — Este procedimento podera também ser utilizado para organizagdo de turmas no
mesmo municipio, fora da sede da Unidade, em enderecos mais distantes ou em outro bairro.

Art. 25 — A descentralizacdo de turmas s6 podera ocorrer dentro dos limites geograficos da area de
abrangéncia do Centro de Formacao Profissional, ao qual a Unidade esta vinculada.

Paragrafo unico — Excepcionalmente e com expressa permissdo da Direcdo do Departamento
Regional, podera ocorrer descentralizagdo de turmas para municipio fora da area de abrangéncia do
Centro de Formacéao Profissional.

Art. 26 - A autorizacdo para descentralizacéo de turmas podera ser solicitada, somente para cursos ja
reconhecidos.

§ 1° - A opcéo por este tipo de autorizagédo se faz, quando da existéncia de demandas emergentes,
pontuais e temporarias.

§ 2° - Diante de demandas significativas e persistentes, a melhor opgéo é a criagdo de uma Unidade de
Ensino Técnico.
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Art. 27 - A Unidade demandante da descentralizagéo de turmas fica legal, administrativa, pedagogica e
operacionalmente responsavel por seu funcionamento.
Paragrafo unico — O conceito de Unidade Remota aplica-se a turmas descentralizadas.

Art. 28 - O local onde funcionarao as turmas descentralizadas devera apresentar condigbes adequadas
para a oferta dos cursos, observando-se obrigatoriamente:

l. Organizagao e execugdo dos cursos em consonancia com a legislacéo vigente;
Il Pessoal docente e Secretario Escolar local devidamente habilitados;
Il Coordenador local, indicado pelo Diretor do Departamento Regional, para o exercicio desta

funcao;
V. Instalacdes fisicas e ambientes adequados;
V. Mobiliario e equipamentos adequados aos ambientes a serem utilizados;
VI.  Condigdes de acessibilidade e de atendimento a cadeirantes e pessoas com dificuldade de
locomocgéo;
VII. Material didatico e recursos tecnolégicos;
VIIl.  Acervo bibliografico adequado aos cursos;
IX.  Organizacao didatico-pedagogica;
X. Disponibilidade de campos de Estagio (se aplicavel).

Art. 29 - E de fundamental importancia a montagem dos laboratérios e ambientes pedagdgicos
necessarios ao funcionamento das turmas descentralizadas, dentro dos padrées estabelecidos pelo
SENAC Minas, visando garantir a mesma qualidade dos cursos oferecidos na Unidade de Ensino
Técnico.

Art. 30 - A Superintendéncia Educacional realizara visita “in loco”, para verificar a existéncia das
condicdes estabelecidas no artigo anterior, elaborando Relatério circunstanciado, com parecer
conclusivo.

Art. 31 - A solicitagdo da autorizacdo de funcionamento de turmas descentralizadas, direcionada ao
Presidente do Conselho Regional, sera feita pelo Diretor Regional do SENAC Minas e instruida com a
seguinte documentagéo:

l. Relatério de verificacao “in loco” elaborado pela Superintendéncia Educacional;

Il Parecer da Superintendéncia Educacional.

Art. 32 - Se for necessario, visando concluir turmas em funcionamento ou atender demanda
remanescente, mediante solicitagdo, o prazo para o funcionamento das turmas descentralizadas podera
ser prorrogado.

Art. 33 - Quando do encerramento das atividades das turmas descentralizadas, os arquivos ficarao sob
a guarda e manutencao da Unidade responsavel.

DAS DISPOSIGOES TRANSITORIAS

Art. 34 - Os processos em tramitacdo nos 6rgaos do Sistema Estadual de Ensino e ndo deferidos antes
de 03 de fevereiro de 2012, apdés sua devolucdo ao SENAC Minas, serdo analisados pela
Superintendéncia Educacional para fins de regularizagao do funcionamento dos cursos.

Paragrafo unico — Se necessario for, o Conselho Regional validara os atos escolares praticados sem o
devido respaldo legal.

Art. 35 - Cursos ja devidamente autorizados ou reconhecidos pelo Sistema Estadual de Ensino poderao
continuar sendo oferecidos pelas Unidades, nos termos dos respectivos atos.
Q \
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Paragrafo unico — Para extensdo destes termos originais, os respectivos Planos de Curso ja deverao
ter sido aprovados pelo Conselho Regional e as normas estabelecidas nesta Resolucdo, deveréo ser
seguidas.

Art. 36 - A medida que o prazo de vigéncia dos atos autorizativos da extenséo de atos, permitida pelo
Parecer CEEMG n° 937/06, de 12.01.20086, for se expirando e existindo demanda para continuidade da
oferta dos cursos, o Conselho Regional considerara o periodo de funcionamento destes cursos sob a
égide da extensdo de atos, equivalente a periodo probatério de autorizagdo de funcionamento do(s)
curso (s) para aquela Unidade, e emitirda o ato de seu reconhecimento.

DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art. 37 - A autorizacdo de mudancga de uma Unidade de Ensino Técnico de um para outro prédio,
no mesmo municipio, sera concedida pelo Conselho Regional, com base em justificativa apresentada
pela Diregcdo do SENAC Minas e no Relatério de verificagéo “in loco” expedido pela Superintendéncia
Educacional, comprovando as condi¢des de funcionamento do novo predio.

Art. 38 — Quando for necessario ampliar espagos fisicos para o funcionamento dos cursos, utilizando
outro prédio proximo a sede da Unidade, a Diregdo do SENAC Minas podera autorizar a ampliacéo da
rede fisica, desde que haja facilidade de acesso entre os dois enderegos e a distancia de percurso, n&o
seja superior a 1.000 metros.

Paragrafo unico — Se a distancia for superior a 1.000 metros, fica caracterizada a necessidade de
descentralizagcédo de turmas ou criagéo de outra Unidade.

Art. 39 — Para efeitos desta Resolugdo entende-se por paralisagao a suspensdo das atividades
escolares de determinado curso em carater temporario, ndo superior a dois anos, e, por encerramento
de atividades a cessacdo em carater definitivo.

Art. 40 - A Superintendéncia Educacional devera tornar publico, pelos meios disponiveis, os atos de
aprovacdao dos Planos de Curso, de criagdo de Unidade de Ensino Técnico, de autorizagdo de
funcionamento e reconhecimento de cursos, de autorizagdo de descentralizagédo de turmas e de
mudanca de endereco.

Art. 41 - Todas as solicitagdes encaminhadas ao Conselho Regional dardo origem a abertura de um
processo de numeragao sequencial e cronologica.

Paragrafo unico - Encerrada sua tramitagdo, os processos serdo arquivados no setor responsavel pela
guarda e manutencdo dos processos da Diretoria Regional, permanecendo arquivados por tempo
indeterminado, em meio fisico ou digital.

Art. 42 - Esta Resolugéo entra em vigor na data de sua assinatura.

Cumpra-se.

Gabinete da Presidéncia, 08 de margo de 2012.

7 Liearo L R%LN?Z ‘
Presidente {Sl tema FEC inas,’S ENAC J
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